ksiegowosc

Karol Przedsigbiorca
Karel Przedsighs

-platnodci  Ksiggowo$¢é Budzety Obieg

Raporty Kontrola Szablony s

Wystaw fakturg

12 1 814,25 pin =

12 615,00 PLH = ] y r
2022-06-16 1814,25 2 =] Ks I e g DWO S c
20220616 1 814,25 aun =

20220616 1 814,25 Pun =

3022.07-21 1 168.,50 PLN

<<
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KSIEGOWOSC

KSIEGOWOSC

Po wejsciu w zaktadke KSIEGOWOSC system wy$wietli zestawienie podatdw,
ZUS oraz statystyka dokumentow w podziale na miesigce. W sekcjach
dotyczgcych podatkow oraz ZUS widnieje kwota deklaracji oraz kwota do
zaptaty, dzieki czemu widacg, czy istnieje zalegtos¢ w optatach.

Statystyka dokumentow ukazuje stosunek faktur sprzedazowych do
kosztowych i operacji bankowych.

Podsumowanie Zamknij miesiac Deklaracje Deklaracja roczna IPK  KPIR  Rejestr VAT ~ ZUS ipodatki  Srodki trwate

Ewidencje Podatek VAT 0372022 0472022 05/2022 06/2022 07/2022 08/2022
KPR Zobacz Podatek 825,00 1892,00 1094,00 742,00 0,00 0,00
Ryczalt Zobacz Pozostaje do zaphaty 825,00 1892,00 1094,00 742,00 0,00 0,00
Rejestr VAT Zobacz
Kontrola miesiaca Zobacz Podatek PIT 03/2022 04/2022 05/2022 06/2022 07/2022 08/2022
Deklaracje Zobacz Podatek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pozostaje do zaplaty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
JPK Zobacz
Zus 0372022 04/2022 05/2022 06/2022 0772022 08/2022
Podatki i ZUS do zaplaty
Podatek 0,00 0,00 0,00 0,00 237734 0,00
VAT 4553,00
Pozostaje do zaplaty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
PIT 0,00 Zaplaé
2us 0,00 Zaplaé
Statystyka dokumentéw 0372022 04/2022 05/2022 06/2022 07/2022 08/2022
Faktury sprzedazowe 3 " 7 3 3 0
Pojazdy  Ewidencja przebiegu
Faktury kosztowe 3 12 5 1 8 o
/ leas| R
Umowy leasingowe emanent Operace bankowe 0 0 0 0 0 0

Noty korygujace

Dzieki sekcji Ewidencje mozna w szybki sposdb przej$¢ do danej zaktadki
klikajac w ,Zobacz” przy odpowiedniej pozycji.

W sekcji Podatki i ZUS do zaptaty pokazane sg zsumowane kwoty od zaptaty za
podatki oraz ZUS. Po kliknieciu w ,Zaptac¢” ukaze sie zaktadka ZUS i podatki.

Cash . .,
D?rsector kSIG[J[]W[]SC




KSIEGOWOSC

ZAMKNIJ MIESIAC
W celu zamkniecia miesigca nalezy przej$¢ do zaktadki KSIEGOWOSC /
ZAMKNIJ MIESIAC i wykonac nastepujace czynnosci:

Podsumowanie Zambknij miesiac Deklaracje Deklaracjaroczna JPK  KPIR  Rejestr VAT ZUS | pedatki  Srodki trwate

Rok: 2022 ~ Optymalizacja - wyniki ankiety ~ & Poblerz raport

| styczen luty marzec kwiecien maj czerwiec lipiec sierpiet wrzesief patdziernik listopad grudzien

Krok1 Krok 2 Krok 3

=

Zweryfikuj dokumenty Uruchom proces kontroli Pelne zamknigcie miesigca

Na poczatku mozna, ale nie ma koniecznosci wykonania KORKU 1, czyli
Zweryfikowania dokumentow, ktore byty wprowadzone w danym miesigcu w
systemie.

Po wykonaniu tej czynnosci nalezy wybra¢ KROK 2 Uruchom proces kontroli,
wowczas wygeneruja sie deklaracje, dowody wewnetrzne takie jak
amortyzacje oraz koszty bankowe. W celu weryfikacji wygenerowanych
deklaracji PIT, VAT nalezy sprawdzi¢ dokumenty przechodzac do zaktadki
Ksiegowosc / Deklaracje. W tej zaktadce nalezy rowniez zatwierdzi¢ zaliczke na
podatek dochodowy (PIT). Natomiast zatwierdzenie pliku JPK_V7 nastepuje z
poziomu Ksiegowosc¢ / JPK.

Statusy czynnos$ci zamknigcia miesiaca

Dodatkowo po prawej stronie wyswietli

o . ) B} . TYTUL STATUS WYKONANIA
sie lista z czynnos$ciami, ktore nalezy

7 . . . . Zatwierdzenie deklaracji PIT/PPE ®
wykonac w celu zamkniecie miesigca

. Zatwierdzenie ZUS DRA @

(gdy wszystkie etapy zostang wykonane e o

atwierdzenie -

statusy zaktualizujg sie na kolor zielony). SRR o

Wystanie informacji o podatkach @

Po zatwierdzeniu deklaracji nalezy wrociC  wysianie zus ora ®

d.O Zak{adk| Zamkﬂlj mIE‘SIELC | Zamkﬂaé Oznaczenie firmy jako zamknigta @

go nakierowujac kursorem myszy na
przycisk Petne zamkniecie miesiagca.

Cash . .,
Il Director ksu;gnwnsc




KSIEGOWOSC

Zamkniecie miesigca 1/2022

Dane firmy

Zamikni] miesiac LRI}

- Szary
- 70tty
- zielony.

Rok: 2022 ~ Optymalizacja - wyniki ankiety

styczer

?) )
Zweryfikuj dokumenty

ez
o ne KSIEGU) FS Wys
KSIEGUI FZ
SPRAWDE DOK
Podsumowanie KPIR

POBIERZ KPIR

0,00 350742 350742
0.00 9650,00 9650,00
0,00 2542142 2542142

Rejestr sprzedaty VAT

Rejestr zakupu VAT

Znaczenie koloréw miesiecy

W zaktadce KSIEGOWOSC / ZAMKNIECIE MIESIACA wystepuja nastepujace
oznaczenia kolorystyczne:

~ B Poblerz raport
Krok 2

(@)

Uruchom proces kontroli

Cash
Director

ksiggowosc

Wyswietli sie wowczas zestawienie wszystkich danych z danego okresu
rozliczeniowego, ktore nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zamknij miesiac.

x

POBIERZ DEKLARACIE
35 071,00

8 066,00

35 071,00
8 066,00

9650,00
222000
2220,00
5 846,00

[

L]
POBIERZ REIESTR

3507142 B066.43

POBIERZ REIESTR

9650.00 2219.50

patdziernik listopad grudzien
Krok 3
®

Peine zamkniecie miesigca




KSIEGOWOSC

Kolor szary oznacza okres sprzed sitans otwarcia kpik @
roz poczec | a ko rzystan | az Syste mu. 1. Zaczynam prowadzic¢ ksiggowosc¢ w tej aplikacji od miesigca:

W przypadku, gdy istnieje potrzebg e f e camesic: 200 i
Wp rowadzenia dokumentow do 2. Wprowadz podsumowania kolumn KPiR na koniec miesiaca: @
takiego miesigca nalezy przejSC do  werowad podsumowanie kolumn kpiR na koniec miesiaca: 202204
zaktadki USTAWIENIA / BILANS sprzedat towardw uslug: 000
OTWARCIA PIT i zmieni¢ date SRR

w punkcie 1. Zaczynam prowadzi¢ ik;[:mkd;wy”“w —
ksiegowos¢ w tej aplikacji od e gt atiaie =
miesigca. Pozostale wydatk 0.00

Kolorem z6ttym zaznaczone sg

wszystkie zamknigte okresy.

Uzytkownik ma mozliwos¢ otwarcia ®
wczesniej zamknietego miesiaca.

W tym celu nalezy klikng¢ na miesiac,
ktdry chcemy otworzy¢. Pod Miesigc
zamkniety (KI"Ok 3) pojawi sie ,Zmiana Zmiana statusu miesigca na otwarty
statusu miesigca na otwarty”.

Po kliknieciu w zmiane statusu, miesiac zostanie ponownie otwarty.

Krok 3

Miesigc zamkniety

Kolor zielony dotyczy otwartych okresow, czyli takich, ktdre nie zostaty jeszcze
rozliczone. W momencie wystawiania faktury system automatycznie
podpowiada otwarty okres ksiegowy.

Cash . ..
Il Director ksu:gnwnsc




KSIEGOWOSC

DEKLARACIE
W zaktadce KSIEGOWOSC / DEKLARACIE znajduja sie trzy sekcje: Deklaracje,
Aktualizacja deklaracji oraz Filtry.

AKTUALIZAC)A DEKLARA Podsumowanie Zamknjj miesiac Deklaracje Deklaracja roczna JPK  KPiR  Rejestr VAT ZUS i podatki  Srodki trwate

Miesiac 202207 Deklaracje
Aktualizuj deklaracje
Q wyszukaj
TRUJ A o KWOTA
1 ZATW, WS, TERMIN RODZA| DEKLARAC)I PODATKU ZAPEACONO DO ZAPEATY
" - o [©) 2022-08-25 VAT za 2022/07 (1) 172200 0,00 0,00
Data od 2022-07
o® @ 20220820 DRA wlakciciela (Karol Przedsiebiorca) (1) za 2022/07 (1} 2377,34 2377,34 0,00
Data do 2022.07
Paryde od 1 do 222 lgcanie 1
Zapflacono Do zapaty
hd Podsumowanie widocznych operacji
237724 0,00
R Wersja: latest

Po najechaniu na dang deklaracje, ukaza sie opcje dokumentu (w zaleznosci od
statusu i rodzaju dokumentu):

- Rozliczenia - pokazuje szczegGty rozliczenia danej deklaracji

- Zatwierdz - zatwierdza zgodnos$¢ danej deklaracji

- Drukuj - drukuje szczegoty dotyczace danej deklaraci

- Komentarze - pokazuje okno komentarzy uzytkownika

-+ UPO - pobiera UPQ, gdy dokument zostat wystany drogg elektroniczng

- Pobierz - pobiera na dysk lokalny dokument w formacie pdf

« Wyslij - wysyta dany dokument na zdefiniowany adres mailowy.

KWOTA
O zamw. WYS, TERMIN RODZA] DEKLARAC)I PODATKU ZAPLACONO DO ZAPLATY
0® () 20220825 VAT za2022/07 (1) 1722,00 0,00 0,00
= ® @ 2022-08-20 DRAW Rozliczenia Zatwierdz Drukuj uPo Komentarze 237734 237734 0,00

Cash . .,
D?rsector kSIG[J[]W[]SC




KSIEGOWOSC

Aktualizacja deklaracji
W przypadku nieaktualnych deklaracji, wypetnienie przycisku Aktualizuj
deklaracje bedzie koloru zielonego. Po uruchomieniu procesu aktualizacji
poprzez klikniecie w przycisk Aktualizuj deklaracje, deklaracje zostang
przeliczone za wszystkie okresy poczynajac od stycznia danego roku az do
miesigca wskazanego w polu Miesigc. Po zakoniczonej aktualizacji zielone
wypetnienie przycisku Aktualizuj deklaracje nie wyswietli sie.

AKTUALIZACJA DEKLARAC]I AKTUALIZACJA DEKLARAC]I

Miesigc 2022-07 Miesigc 2022-07

Aktualizuj deklaracje Aktualizuj deklaracje

Automatyczna aktualizacja deklaracji

W celu uruchomienia automatycznego aktualizowania deklaracji nalezy przejsc¢
do zaktadki USTAWIENIA / FIRMA i zaznaczyC parametr Automatycznie
odswiezaj deklaracje.

Inne

Czy wprowadza¢ ST do ewidencji ST gdy < limitu jednorazowego odpisu [ @

Automatycznie odéwiezaj deklaracje

Korzystam z kasy fiskalnej: Zmien @

Wéwczas kazdorazowe przej$cie do zaktadki KSIEGOWOSC / DEKLARACIE
spowoduje przeliczanie deklaracji o nowo zaksiegowane dokumenty Lub
zmienione uprawnienia systemowe.

Cash . ..
Il Director ksu:gownsc




KSIEGOWOSC

JPK
W zaktadce KSIEGOWOSC / JPK znajduje sie lista plikéw jpk, filtry oraz opcje
Zzaawansowane.

Data od 202206

Data do 2022-08

Generuj

Anuluj wysytanie

Podsumowanie Zamknij miesiac  Deklaracje Deklaracjaroczna JPK KPR Rejestr VAT ZUSipodatki  Srodki trwate

Jednolite pliki kontrolne

Q, Wyszukaj

L) zarw. WS,

o ®
0@ ®

OKRES.
oD

2022-
06-01

2022-
07-01

OKRES RODZA)

Do DEKLARAC)I NALEZNY MALICZONY
022 JPKVTza
0630 2022106 (1) 107,75 @
2022- JPK_V7 za
Pl A 33350 2085,

PODATEK PODATEK

LCZEA LICZBA
WIERSZY WIERSZY
SPRZEDAZY ZAKUPU
0o 3 1
89 2 3

RODZAJ
‘GENEROWANIA

Standardowy

Standardowy

DATA
KALKULAC)!

2022-07-21

2022-08-03

CIYNNY
PODATNIK
VAT

Po najechaniu kursorem na dang pozycje wyswietla sie opcje dokumentu (w
zaleznosci o statusu):
Pobierz - pobiera plik w formacie xml
WyslLij - wysyta jpk droga elektroniczng do dedykowanego US
Odswiez JPK - odswieza dokument, jesli po jego wygenerowaniu zostaty
wprowadzone zmiany
Zmien nr referencyjny - pozwala na zmiane nr referencyjnego pliku
Zatwierdz / Cofnij zatwierdzenie - pozwala na zatwierdzenie, badz cofniecie
zatwierdzonego wczesniej dokumentu
Usun - usuwa dokument.

OKRES

0O zatw. 2
ZA wYS oD

2022-
0O O
2022-
O O

OKRES
DO

2022-
06-30

Pobierz

['PEET]

RODZA]
DEKLARAC)!

JPK_V7 za
2022/06 (1)

Wyslij

cveerui i)

PODATEK
NALEZNY

101775

Odswiez JPK

PODATEK b\IITEZRB:ZY \LI'\III(EZRB:ZY RODZAJ
NALICZONY SPRZEDAZY ZAKUPU GENEROWANIA
276,00 3 1 Standardowy

Zmien nr referencyjny Cofnij zatwierdzenie Usuri
wy

Cash
Director

ksiggowosc

DATA
KALKULAQ)I

2022-07-21

2022-08-03

CZYNNY
PODATNIK
VAT




KSIEGOWOSC

Generowanie JPK KPiR
Plik JPK_KPIR sktada sie z dwdch sekcji ktore zawieraja scisle okreslone
elementy.

Pierwsza sekcja KPiR informacja zawiera: warto$¢ spisu z natury na poczatek i
koniec roku, koszty uzyskania przychodu, dochdd.

Druga sekcja KPiR wiersze, uwzglednione sg nastepujace pozycje:
- liczba porzadkowa

- date zdarzenia gospodarczego

- numer dowodu ksiegowego

- dane kontrahenta

- 0pis zdarzenia

- przychod
- zakupy
- wydatki.
OPCJE ZAAWANSOWANE A
W celu wygenerowania pliku JPK_KPiR
Generu;j

w systemie, nalezy przejsc¢ do zaktadki
KSIEGOWOSC / IPK. Nastepnie z lewej Anuluj wysylanie
strony ekranu rozwing¢ Opcje

zaawansowane i wybrac przycisk Generu;j.

W nowym oknie nalezy wybrac typ JPK jako JPK_KPIR oraz okres, za ktory ma
zosta¢ wygenerowany plik JPK_KPIR i ponownie klikng¢ przycisk Generu;.

Generuj JPK X

Typ JPK JPK_PKPIR v
Okres od  2022-07

Okres do  2022-07

Cash
J Director

ksiggowosc




KSIEGOWOSC

KPIR

W zaktadce KSIEGOWOSC / KPIR wida¢ zestawienie przychoddw, kosztow |
dochoddw w danym roku w podziale na miesiace.

Po lewej stronie znajduje sie sekcja Pobierz raport gdzie mozna wygenerowac
raport KPiR w zaleznosci od potrzeb.

POBIERZ RAPORT ~ Podsumowanie  Zamknij miesiac Deklaracje Deklaracja roczna IPK  KPIR Rejestr VAT ZUS i podatki  Srodki trwate
O wyslij do asoby kontaktowej @ Rok
2022 v 8 - 2022
KPIR - zestawienia roczne MIESIAC LICZBA DOKUMENTOW PRZYCHODY KOSZTY DOCHOD
Grudzien 0 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
KPIR dokumentami
Listopad 0 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
KPIR wg kalkulacji PIT
Paidziernik 0 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
KPIR liniami dokumentéw
Wrzeslen 0 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
;:‘R 2estawienle roczne wg Sierpier 0 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Lipiec B 1 450,00 PLN 8937,79 PLN -7 487,79 PLN
Odéwlet dane Czerwiec 4 442500 PLN 1200,00 PLN 3225,00 PLN
Maj 12 893811 PLN 418200 PLN 4756,11 PLN
Kwiecler 22 16:899,20 PLN 867299 PLN 822621 PLN
Marzec 6 5 582,60 PLN 199500 PLN 3 587,60 PLN
Luty 4 1550000 PLN 155.00 PLN 15 345,00 PLN
Styczer 17 3507142 PLN 650,00 PLN 25421,42 PLN

REJESTR VAT

W zaktadce KSIEGOWOSC / REJESTR VAT pokazane jest zestawienie kwot
sprzedazy i zakupu netto, kwot sprzedazy i zakupu vat oraz kwot vat do US w
danym roku w podziale na miesigce.

Po lewej stronie znajduje sie sekcja Pobierz raport gdzie mozna wygenerowac
raport rejestru VAT w zaleznosci od potrzeb.

A Podsumowanie Zamknij miesiac  Deklaracje Deklaracjaroczna JPK KPIR  Rejestr VAT ZUS i podatki  Srodki trwate
Owyslij do osoby kontaktowej @ Rok

2002 v 8 v 2022
Rejestr VAT zakupu - MIESIAC SPRZEDAZ NETTO SPRZEDAZ VAT ZAKUP NETTO ZAKUP VAT VAT DO US
dokumentami Grudzien 0,00PLN 0,00 PLN 000 PLN 0,00PLN 0.00PLN
Rejestr VAT zakupu - Listopad 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
pozycjami dokumentéw

Paidziernik 0,00PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00PLN
Rejestr VAT zakupu - zwigzany
ze sprzedata mieszang Wrzesien 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Refestr VAT sprzedaty - Sierpien 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
dokumentami Lipiec 1450,00 PLN 333,50 PLN 81937,79 PLN 2055,69 PLN 0,00 PLN
Rejestr VAT sprzedazy - Czerwiec 4.425,00 PLN 101775 PLN 1200,00 PLN 276,00 PLN 742,00 PLN
dokumentami - seriami

Maj 8938,11 PLN 205577 PLN 4182,00 PLN 961,86 PLN 1094,00 PLN
Rejestr VAT sprzedazy - .
dokumentarni - datami Kwiecier 16839,20 PLN 388682 PLN 8 672,59 PLN 1994,79 PLN 1892,00 PLN

M PLN 1284,00 PLN 1995,00 PLN 85 PLN .00 PLN
Reiestr VAT sprzedaty - arzec 5 582,60 PL! 284,00 PLI 995,00 PL 458,85 PL 825,00 PLI
dokumenty nierozliczone - Luty 15500,00 PLN 3565,00 PLN 155,00 PLN 35,65 PLN 352900 PLN
dokumentami

Stycze 3507142 PLN 8 066,43 PLN 9 650,00 PLN 221950 PLN 5846,00 PLN

Uzgodnienie rejestrow VAT do

deklaracji
Wiersja: lacest

Cash . ..
Il Director kswgowosc




KSIEGOWOSC

ZUS | PODATKI

Zaktadka KSIEGOWOSC / ZUS | PODATKI pokazuje zestawienie wszystkich
deklaracji.

Po lewej stronie znajduje sie sekcja Bilans, Filtruj, Pobierz raport.

BILANS ~ Podsumowanie Zamkni] miesiac Deklaracje Deklaracjaroczna JPK KPR Rejestr VAT ZUS | podatki Srodki trwate
FILTRUJ o 2US i podatki
2 Q, Wyszukaj
Data od 2019-08
[ TermiN RODZAJ oPIS ZAPEACONO DO ZAPEATY
Data do 2022-08
O 20220225 VAT VAT za 2022/01 (1) 0,00 5 846,00
RAC v
() 2022-03-25 VAT VAT za 2022/02 (1) 0,00 3529,00
Linkeu i O 2022-0425 VAT VAT za 2022/03 (1) 0,00 825,00
Zatwierdzone
J 2022-05-25 VAT VAT za 2022/04 (1) 0,00 189200
) Skorygowane
[ Niewystane 0 2022-06-25 VAT VAT za 2022/05 (1) 0,00 1094,00
ST Eo0n 0 20220725 VAT VAT za 2022/06 (1) 0,00 762,00
rozliczenie
Niezaptacone Pozyeje 08 160 626 laeznie 1
SR Zaplacono Do zaplaty
POBIERZ RAPOR N Podsumowanie widocznych operadji o

0,00 13928,00

Dzieki bilansowi mozna zestawi¢ zaznaczone deklaracje ze stanem srodkow na
rachunku.

Przy pomocy natozonych fitréw, takich jak okres deklaracji, typ deklaracji, czy
status mozna w tatwy sposob odnalez¢ potrzebne dokumenty.

ILANS A Podsumowanie Zamknij miesiac Deklaracje Deklaracja roczna IPK KPIR  Rejestr VAT ZUS i podatki  Srodki trwate
Srodki na rachunku
a0 ZUS | podatki
Zaznaczono
5 421,00 Q, Wyszukaj
Pozostaje
-5 421,00 O TermiN RODZA) OPIS ZAPLACONO DO ZAPLATY
O 2022-02-25 VAT VAT za 2022/01 (1) 0,00 5 846,00
R & 0 20220820 2Us 2US wlasciciela (Karol Przedsigbiorca) - za 2022/07 237734 000
KRES DEKLARA ~ 20220325 VAT VAT za 2022/02 (1) 000 352900
Data od 201308 O 2022-04-25 VAT VAT za 2022/03 (1) 0,00 825,00
Data do 2022-08 2022-0525 VAT VAT za 2022/04 (1) 0,00 1892,00
- ) 2022-06-25 VAT VAT za 2022/05 (1) 0,00 1094,00
. . O 2022-07-25 VAT VAT za 2022/06 (1) 0,00 742,00
[ 2022-08-25 VAT VAT za 2022/07 (1) 0,00 0,00
POBIERZ RAPORT ~ Pozycjeod 1 do 628 facznie 1
O wyslij do asoby kontaktowe] @ Zapfacono Do zaptaty
Podsumowanie widocznych operacji
Data od 2022-07-01 237734 1392800
Data do 2022-08-03 P
Wynagrodzenia i ZUS do
zaplaty - wg dat dok
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