Zatacznik 1 — Tabela Optat

Tabela Optat dla Serwisu GOksiegowos¢ obowigzujaca od dnia 08.08.2022 r.

O ile nie wyspecyfikowano inaczej, podane w tabeli optaty sg optatami miesiecznymi.
UWAGA! DO WSZYSTKICH PONIZSZYCH OPtAT ZAWARTYCH W TABELI DOLICZANY JEST PODATEK VAT W WYSOKOSCI 23 %.
UZYTKOWNIK ZOBOWIAZANY JEST DO ZAPLATY NALEZNOSCI ZAWIERAJACEJ PODATEK VAT (KWOTY BRUTTO)

Miesieczna optata
w zt

Lp. Pakiety Serwisu Funkcjonalnosci objete Pakietem

e  Pulpit

1 FAKTUROWANIE .
e  Fakturowanie

e  Fakturowanie

) . e eSegregator 9
KSIEGOWOS e Koszty

e  Ksiegowos¢ self-service
e  PAKIET KSIEGOWOSC

oraz
3 BIZNES ° AUtomatVCZn(? r'ozrachunkl as
e  Planer ptatnosci
o Scigganie ptatnosci
e PAKIET
BIZNES
) 200
BIZNES PRO oraz

e  Obieg dokumentéw (do 5 uzytkownikow)
e  Budzet z kontrolg kosztow w czasie rzeczywistym

Optaty administracyjne Optata w zt

1 |Dodatkowa licencja dostepu do Serwisu dla wspétpracownika Uzytkownika 25

2 |10 wiadomosci SMS (monity niezaptaconych faktur) 5
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Tabela Optat dla Pakietéw Obstuga Ksiegowa

UWAGA! DO WSZYSTKICH PONIZSZYCH OPtAT ZAWARTYCH W TABELI DOLICZANY JEST PODATEK VAT W WYSOKOSCI 23 %.
UZYTKOWNIK ZOBOWIAZANY JEST DO ZAPtATY NALEZNOSCI ZAWIERAJACEJ PODATEK VAT (KWOTY BRUTTO)

O ile nie wyspecyfikowano inaczej, podane w tabeli optaty s3 optatami miesiecznymi. O ile w tabeli mowa jest o ilosci godzin
miesiecznie lub ilo$ci dokumentdéw, to godziny/dokumenty niewykorzystane w danym miesigcu nie przechodza na kolejne
okresy rozliczeniowe.

Podstawowa
Lp. Pakiet Zakres miesieczna

optata w zt

dla Uzytkownikow rozliczajgcych sie poprzez KPiR, ryczait lub karte podatkowq

e Wylacznie dla firm rozliczajacych sie w formie ryczattu
ewidencjonowanego z jedng stawka ryczattu
1. RYCZALT e Ksiegowanie tgcznie do 3 dokumentéw krajowych w PLN 129
e  Rozliczenie sktadki ZUS wtasciciela
e Pakiet KSIEGOWOSC
Ksiegowanie tgcznie do 10 dokumentéw w PLN
2. KOMFORT e Rozliczenie sktadki ZUS wtasciciela 189
e  Pakiet KSIEGOWOSC

e Ksiegowanie tgcznie do 40 dokumentéw kosztowych oraz
sprzedazowych, w tym do 5 zagranicznych lub walutowych

e  Sporzadzanie i wysytka pliku JPK_V7

3. VIP e  Obstuga kontroli podatkowej (do 1h/miesiecznie) 359

e  Konsultacja ksiegowa (do 1h/miesiecznie)

e Rozliczenie sktadki ZUS wtasciciela

e  Pakiet BIZNES

dla Uzytkownikdw prowadzacych ksiegi handlowe
[ ]

Ksiegowanie tacznie do 10 dokumentéw kosztowych

e  krajowych oraz sprzedazowych w PLN
Prace ksiegowe zgodnie z Zatgcznikiem 1 pkt Il, zwigzane z
wyjasnieniami, konsultacjami, uzgodnieniami, zamknieciem 485

e miesigcaisprawozdawczoscig w wymiarze do 2h/miesiecznie

e  Pakiet KSIEGOWOSC (1 uzytkownik)

e Ksiegowanie facznie do 20 dokumentdéw kosztowych oraz

e sprzedazowych

e Prace ksiegowe zgodnie z Zatacznikiem 1 pkt I, zwigzane z
wyjasnieniami, konsultacjami, uzgodnieniami, zamknieciem 950
miesigca i sprawozdawczos$cig w wymiarze do 4h/miesiecznie

e Uproszczony raport wynikow oraz wiekowanie naleznosci i
zobowigzan

e  Pakiet BIZNES (3 uzytkownikéw)

e Ksiegowanie facznie do 50 dokumentdéw kosztowych oraz

e sprzedazowych, w tym do 10 zagranicznych lub walutowych

e Prace ksiegowe zgodnie z Zatacznikiem 1 pkt Il, zwigzane z
wyjasnieniami, konsultacjami, uzgodnieniami, zamknieciem 1850
miesigca w wymiarze do 8h/miesiecznie

e Uproszczony raport wynikow oraz wiekowanie naleznosci i
zobowigzan

e  Pakiet BIZNES (4 uzytkownikow)

4. BASIC PK

5. | KOMFORT PK

6. VIP PK
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Opfata w zt Opfata w zt

Dodatkowe ustugi ksiegowe dla KPiR, ryczatt, dla ksigg
karta podatkowa handlowych

1 Ksiegowanie dokumentéw ponad limit Pakietu (za dok.) 7 15
2 | Obstuga metody kasowej (za dok.) 3 -
3 Ksiegowanie faktur walutowych (doptata za dok., po przekroczeniu 10 15
limitu w Pakiecie)
4 Sporzadzanie deklaracji: VAT R, VAT UE, VAT 9M, VAT 8 (za deklaracje) 30 60
5 | Sporzadzenie JPK_V7 (o ile nie wystepuje w Pakiecie) 30 -
6 Sporzadzenie ZUS DRA wspdlnika 30 -
7 Korekty deklaracji i naliczenia podatku z przyczyn lezgcych po stronie 35 50
klienta (za kazde 15 min.)
8 Doptata za dostarczenie dokumentdow po terminie lub w innej formie niz 50 100
poprzez Serwis
9 Doksiegowane dokumentéw w trybie Express (po 17-tym) 80 160
10 Zestawienie dokumentacji do kredytu, pisma, raporty i wydruki na 35 50
zyczenie (za kazde 15 min.)
11 | Inne prace ksiggowe np. obstuga kontroli, rozliczanie delegacji, réznic 35 50
kursowych, importu ustug (za kazde 15 min.)
12 | Konsultacje doradcy podatkowego (za 1h) od 250 od 250
13 | Sporzadzenie rocznego zeznania dla dziatalnosci gospodarczej od 150 -
14 | Sporzadzenie rocznej deklaracji CIT-8 - 300
15 | Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego - od 950
Ustugi kadrowo-ptacowe Optata w zt
1 |[Obstuga ptacowa — etat (za pracownika) 35
2 | Obstuga ptacowa — umowa cywilnoprawna (za umowe) 25
3 | Obstuga kadrowa (za pracownika) 35
4 | Przygotowanie umowy zlecenia / umowy o dzieto z rachunkiem (za umowe) 50
5 |Przygotowanie ZPA, ZFA, DRA, PIT 4 (za dokument) 50
6 |Korekta naliczenia listy ptac i inne korekty wynikajgce z winy Uzytkownika (za kazdg osobe) 35
7 |Sporzadzenie rocznych deklaracji PIT z ptac: PIT4R, PIT-8AR (za deklaracje) 150
8 |Sporzadzanie rocznych informacji i PIT-11 (za informacje) 25
Optaty administracyjne Optata w zt
1 |Ustuga zamowienia kuriera w celu odebrania dokumentéw ksiegowych 20
2 | Wystanie: monitu / wezwania o zaptate faktury po terminie / oryginatu faktury 10
3 |Odblokowanie ustug ksiegowych po okresie zalegania z ptatnosciag 50
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Zatacznik 2 — Zakres ustug i obowigzkéw Stron w ramach ustugi Obstuga Ksiegowa

Niniejszy Zatgcznik postuguje sie pojeciami w znaczeniu im nadanym przez Regulamin Serwisu, chyba ze co innego wynika
z tresci Zatacznika.

1.

Operator Swiadczy na rzecz Uzytkownika préocz Ustugi informatycznej polegajacej na udostepnieniu
funkcjonalnosci wymienionych w Regulaminie, takze ustuge ksiegowg polegajaca na prowadzeniu podatkowe;j
ksiegi przychoddéw i rozchodéw, ryczattu ewidencjonowanego, karty podatkowej lub ksigg handlowych (petna
ksiegowos$¢), w zaleznosci od przypadku, szczegétowo opisang w punkcie | ponizej.

Operator ponosi wzgledem Uzytkownika odpowiedzialnosé¢ za prawidtowosc i terminowosé wykonania Ustugi
ksiegowej w zakresie opisanym w niniejszym Zataczniku do kwoty 100 000 zt. Niewykonanie lub niewtasciwe
wykonanie obowigzkdw przez Uzytkownika ogranicza lub wytacza odpowiedzialnos¢ Operatora. W czasie okresu
zawieszenia wykonywania Ustug, o ktérym mowa w punkcie VIII. 7 odpowiedzialno$¢ Operatora jest wytgczona,
nie dotyczy to okreséw wczesniejszych, o ile Uzytkownik nie ma zalegtosci z tytutu optat naleznych Operatorowi.

I. Zakres czynnosci wykonywanych przez Operatora oraz jego obowigzki w ramach Pakietow Obstuga Ksiegowa dla

Uzytkownikdéw rozliczajgcych sie poprzez KPIR, ryczatt lub karte podatkowa.

1.
2.

10.

Wprowadzenie do Serwisu dokumentow dotyczacych kosztow i zakupdw oraz sprzedazy.

Kwalifikacja podatkowa dokumentéw oraz ich zatwierdzanie w Serwisie. Uzytkownik nie posiada uprawnien do
zatwierdzania dokumentdéw ani do zatwierdzania i wysytania deklaracji podatkowych. Czynnosci te sg zastrzezone
wytacznie dla Operatora ze wzgledu na ich odpowiedzialnos¢ za poprawnos¢ prowadzonych ewidencji.

Ustalenie wysokosci zobowigzan podatkowych z tytutu PIT i VAT, o ile Uzytkownik jest podatnikiem podatku VAT,
w terminie wskazanym w harmonogramie opisanym w pkt IV, (dalej: ,,Harmonogram”).

Podpisywanie na podstawie petnomocnictwa i sktadanie wymaganych plikéw JPK do organu podatkowego (droga
elektroniczng), w ustawowym terminie.

Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, w szczegdlnosci dokumentacji kadrowej i ptacowej w
przypadku zatrudniania pracownikow, o ile zostanie to zlecone przez Uzytkownika w ramach ustug dodatkowych.

Przesytanie Uzytkownikowi pocztg elektroniczng informacji o wysokosci podatkéw i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne do zapfaty, zgodnie z Harmonogramem.

Przesytanie Uzytkownikowi pocztg elektroniczng, w zaleznosci od przypadku, wydruku Podatkowej Ksiegi
Przychodoéw i Rozchoddw albo wydruku Ewidencji Przychoddw Zryczattowanych, w formacie PDF.

Przestanie poczta elektroniczng wydruku rejestru VAT, w formacie PDF (dla Uzytkownikéw bedacych aktywnymi
podatnikami VAT).

Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, nieobjetych zamoéwionym zakresem ustug, o ile zostang
zlecone Operatorowi w ramach ustug dodatkowych.

Operator gwarantuje mozliwos¢ kontaktu z ksiegowg w godzinach 9-17 w dni robocze. Dane kontaktowe sg
dostepne na stronie internetowej Serwisu.

Il. Zakres czynnosci wykonywanych przez Operatora oraz jego obowigzki w ramach Obstugi Ksiegowej dla Uzytkownikéw
prowadzacych ksiegowi handlowe (petna ksiegowosc)

1.

2.
3.
4.

6.

Wprowadzenie do Serwisu dokumentéw dotyczacych kosztow i zakupdw lub sprzedazy.
Ksiegowanie operacji bankowych i prowadzenie rozrachunkow.
Prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z Ustawg o rachunkowosci.

Kwalifikacja podatkowa dokumentéw oraz ich zatwierdzanie w Serwisie. Uzytkownik nie posiada uprawnien do
zatwierdzania dokumentéw ani do zatwierdzania i wysytania deklaracji podatkowych. Czynnosci te sg zastrzezone
wytgcznie dla Operatora ze wzgledu na ich odpowiedzialno$¢ za poprawnos$é prowadzonych ewidencji.

Ustalenie wysokosci zobowigzan podatkowych z tytutu VAT, o ile Uzytkownik jest podatnikiem podatku VAT, w
terminie wskazanym w harmonogramie opisanym w pkt IV (zwanym dalej Harmonogram).

Ustalenie wysokosci zaliczek z tytutu podatku CIT, w terminie wskazanym w harmonogramie opisanym w pkt IV
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(zwanym dalej Harmonogramem).

7. Podpisywanie na podstawie petnomocnictwa i skfadanie plikéow JPK w wymaganym zakresie do organu
podatkowego (droga elektroniczng), w ustawowym terminie.

8. Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, w szczegdlnosci dokumentacji kadrowej i ptacowej w
przypadku zatrudniania pracownikdw, o ile zostanie to zlecone przez Uzytkownika.

9. Przesytanie Uzytkownikowi pocztg elektroniczng informacji o wysokosci podatkow i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz innych naleznosci publicznoprawnych do zaptaty, zgodnie z Harmonogramem.

10. Przestanie poczta elektroniczng wydruku rejestru VAT, w formacie PDF (dla Uzytkownikéw bedgcych aktywnymi
podatnikami VAT), deklaracji VAT oraz kalkulacji CIT.

11. Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami prawa, nieobjetych zamoéwionym zakresem Ustug, w
szczegollnosci dokumentacji kadrowej i ptacowej w przypadku zatrudniania pracownikéw albo zlecenie tych
czynnosci Operatorowi.

12. Operator zapewnia wsparcie techniczne w dni robocze w godzinach 9-17. Operator gwarantuje réwniez mozliwos$¢
kontaktu z ksiegowa w godzinach 9-17 w dni robocze. Dane kontaktowe sg dostepne na stronie internetowe;j
Serwisu.

IIl. Warunki wykonywania Ustug

1. Uzytkownik zobowigzany jest terminowo dostarcza¢ dokumenty i informacje niezbedne do prawidtowego
zaksiegowania zdarzen gospodarczych. Wszelkie uchybienia w powyzszym zakresie, w szczegdlnosci dostarczanie
niekompletnych dokumentéw, udzielanie nieprawidtowych Ilub niekompletnych wyjasnien dotyczacych
dokumentdéw lub operacji gospodarczych, obcigzajg tylko i wytgcznie Uzytkownika.

2. Dokumenty przestane przez Uzytkownika po terminie okreslonym w pkt VI bedg ksiegowane w trybie PILNE lub
Express, a Operator pobierze za to dodatkowg opfate zgodnie Tabelg Optat. Operator nie gwarantuje
zaksiegowania dostarczonych z opdznieniem dokumentdw, lecz dotozy nalezytej starannosci, aby dokumenty te
zostaty zaksiegowane do danego okresu ksiegowego. W innym przypadku dostarczone z opdznieniem dokumenty
zostang zaksiegowane w okresie kolejnym, a Operator sporzadzi wymagane korekty pobierajac za to optaty zgodnie
z Tabelg Optat.

3. W przypadku niedostarczenia w terminie jakichkolwiek dokumentéow i niemoznosci uwzglednienia dokumentow
przestanych z opdznieniem, Operator sporzgdzi w odpowiednim terminie deklaracje wykazujgce w odpowiednich
pozycjach wartos¢ ,0”, a w przysztym okresie zaksieguje dostarczone z opdznieniem dokumenty oraz sporzgdzi
wymagane korekty, pobierajac za to optaty zgodne z Tabelg Optat.

4. O ile przestanie z opdznieniem dokumentéw powodowa¢ beda koniecznos$¢ ztozenia deklaracji korygujacej lub
korekty pliku JPK, to ustuga ta bedzie dodatkowo ptatna, zgodnie z Tabelg Optat.

IV. Obowigzki Uzytkownika

1. Woystawianie w Serwisie prawidtowych dokumentéw potwierdzajgcych sprzedaz, w tym stosowanie prawidtowe;j
stawki VAT dla danego rodzaju ustugi lub towaru, prawidtowe oznaczanie typdw transakcji oraz nadawanie
prawidtowych kodéw GTU w rozumieniu Rozporzadzenia Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju w sprawie
szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towarow i ustug z dnia 15 pazdziernika 2019 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 1988 z pdzniejszymi zmianami)

2. Wgrywanie skanéw dokumentow ksiegowych do Serwisu na biezgco, najlepiej w dniu otrzymania dokumentu
zrodtowego (poprzez zrobienie zdjecia aplikacjg mobilng lub przestanie wiadomosci email z fakturg w pliku PDF na
email zdefiniowany w ustawieniach Serwisu) lub wgranie skanéw / zdje¢ / plikéw PDF funkcjg , Wgraj skany” w
zaktadce Esegregator oraz przechowywanie oryginalnych dokumentéw uprzednio wgranych do Serwisu w swojej
siedzibie.

3. Przesytanie oryginalnych dokumentéw dotyczacych kosztéw, zakupdw i sprzedazy do Operatora, o ile Uzytkownik
nie przekazuje dokumentéw w sposdb wskazany w punkcie 3 powyze;.

4. Prowadzenie w Serwisie ewidencji przebiegu pojazdu w przypadkach wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow
prawa.,.

5. Jedli jest to wymagane przepisami — sporzgdzanie spisu z natury oraz dokonywanie jego wyceny.
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Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, w szczegdlnosci dokumentacji kadrowej i ptacowej w
przypadku zatrudniania pracownikow, o ile nie zostato to zlecone Operatorowi w ramach ustug dodatkowych.

Biezgce rejestrowanie zaptat dokonywanych przez kontrahentéw Uzytkownika na rzecz Uzytkownika oraz przez
Uzytkownika na rzecz jego kontrahentéw, a takze zaptat naleznosci o charakterze publicznoprawnym, w tym
podatkow i sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

V. Postanowienia szczegdlne

1.

Zawarcie umowy miedzy Uzytkownikiem a Operatorem o Swiadczenie ustug ksiegowych Obstuga Ksiegowa
nastepuje w formie dokumentowej z chwilg zakonczenia przez Uzytkownika procesu zawierania umowy w
udostepnionej przez Operatora aplikacji zapewniajgcej integralnos¢ tresci oswiadczen i autentycznos¢ ich
pochodzenia (Platforma Autenti). W przypadku umoéw zawartych do 10 dnia danego miesigca pierwszym
miesigcem ksiegowym bedzie dany miesigc, a w przypadku uméw zawieranych po 10 dniu danego miesiaca
pierwszym miesigcem ksiegowym bedzie miesigc nastepny, chyba ze Operator i Uzytkownik ustalg wspdlnie inny
termin rozpoczecia $wiadczenia ustugi ksiegowe;.

Niezaleznie od sytuacji opisanych w Regulaminie, w ktérych Operatorowi przystuguje prawo do wypowiedzenia
umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, umowa o $wiadczenie ustug ksiegowych Obstuga Ksiegowa lub
Obstuga Ksiegowa VIP moze by¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron na pismie lub e-mailem (w przypadku
Uzytkownika e-mail musi by¢ wystany z adresu e-mail zarejestrowanego w Serwisie), z zachowaniem 1 (jeden)
miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca. Operator potwierdzi Uzytkownikowi fakt
otrzymania oswiadczenia o wypowiedzeniu poprzez wiadomosc¢ e-mail wystang na adres Uzytkownika.

Operator ma takze prawo wypowiedzie¢ umowe o $wiadczenie ustug ksiegowych Obstuga Ksiegowa w przypadku
braku kontaktu z Uzytkownikiem przez okres dtuzszy niz 30 dni, jezeli brak kontaktu uniemozliwia $wiadczenie
ustug w petnym zakresie.

W razie braku zaptaty przez Uzytkownika za ustugi ksiegowe przez okres dtuzszy niz 30 dni Operator ma prawo
Wstrzyma Swiadczenie ustug do momentu uregulowania przez Uzytkownika zalegtosci. Ewentualne negatywne
konsekwencje wynikajgce z niewykonywania ustug ksiegowych przez Operatora w okresie Wstrzymania
Swiadczenia ustug, ponosi wytgcznie Uzytkownik.

Po uptywie 30 dni od Wstrzymania swiadczenia ustug przez Operatora, z powodu bezskutecznego uptywu terminu
ptatnosci naleznosci i braku zaptaty catosci zalegtosci przez Uzytkownika, Operator ma prawo rozwigza¢ umowe
bez zachowania okresu wypowiedzenia (ze skutkiem natychmiastowym).
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Operator

Uzytkownik

VI. Harmonogram prac dla ustugi Obstuga ksiegowa

Czynnosci w ramach Obstugi ksiegowej

X Przesyta do Operatora dokumenty ksiegowe na biezaco, ale nie pdzniej 10-ty
niz do dnia wskazanego w tabeli
X Ksieguje dokumenty ksiegowe na biezgco, ale ostatnie dokumenty do 15-ty
dnia wskazanego w tabeli
X Przekazuje prognoze podatkéw do zaptaty (PIT i VAT) (tylko dla 15-ty
uzytkownikéw Obstuga Ksiegowa VIP)
X Dostarcza ostatnig paczke dokumentéw (maksymalnie 10 dokumentéw, 17-ty
obowiazuje tylko dla uzytkownikéw Obstuga Ksiegowa VIP)
X Przekazuje informacje o wysokosci podatku PIT do zaptaty 19-ty
X Przekazuje informacje o wysokosci podatku VAT do zaptaty 19-ty
X Ptaci podatek PIT 20-ty
X Sporzadza i wysyta deklaracje podatkowa VAT 20-ty
X Ptaci podatek VAT 25-ty
Obstuga ptacowo-kadrowa (wynagrodzenie ptatne do korica miesigca kalendarzowego)
X Przesyta informacje konieczng do naliczenia ptac (bonusy, nieobecnosci, 25-ty
zwolnienia lekarskie, urlopy lub informacje o ich braku)
X Przesyta liste ptac do Uzytkownika 30-ty
X Ptaci wynagrodzenie na rachunek bankowy pracownika 30-ty
X Przesyta informacje o sktadkach ZUS i podatku do zaptaty 10-ty
X Ptaci sktadki ZUS 20-ty
X Ptaci podatek PIT-4 20-ty

Obstuga ptacowo-kadrowa (wynagrodzenie ptatne w kolejnym miesigcu kalendarzowym)

X Przesyta informacje konieczng do naliczenia ptac (bonusy, nieobecnosci, 5-ty

zwolnienia lekarskie, urlopy lub informacje o ich braku)
X Przesyta liste ptac do Uzytkownika 10-ty
X Ptaci wynagrodzenie na rachunek bankowy pracownika 10-ty
X Przesyta informacje o sktadkach ZUS i podatku do zaptaty 15-ty
X Ptaci sktadki ZUS 20-ty
X Ptaci podatek PIT-4 20-ty
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	Załącznik 1 – Tabela Opłat
	Załącznik 2 – Zakres usług i obowiązków Stron w ramach usługi Obsługa Księgowa


